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ZINIU IR KOMUNIKACIJOS SKYRIAUS
PROJEKTU KOORDINATORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. BiudZetinés jstaigos Lietuvos kultdiros instituto (toliau — LKI) Ziniy ir komunikacijos
skyriaus projekty koordinatorius priskiriamas specialisty pareigybés grupei.

2. Pareigybes lygis — A2. Pareigybé priskiriama 1-ajam pareigybiy lygiui LKI pareigybiy
lygiy struktiiroje, kuris nustatytas LKI darbo apmokéjimo sistemoje (LKI darbo apmokéjimo sistema
vieSai paskelbta LKI interneto svetainéje www.lithuanianculture.lt).

3. Pareigybés paskirtis — vykdyti informacijos apie LKI veiklos sklaidg Lietuvoje ir uzsienyje.

4. Ziniy ir komunikacijos skyriaus projekty koordinatorius yra tiesiogiai pavaldus Ziniy ir
komunikacijos skyriaus vedéjui.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti $§iuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti aukstaji universitetinj arba jam prilygintg humanitariniy ar socialiniy moksly srities
i$silavinimg (bakalauro kvalifikacinj laipsnj);

5.2. turéti ne mazesng kaip 2 mety darbo patirt] komunikacijos srityje;

5.3. puikiai mokéti valstybine kalba;

5.4. gebeti sklandZiai reikSti mintis ZodZiu ir rastu;

5.5. iSmanyti rastvedybos taisykles;

5.6. angly kalbg mokéti ne Zemesniu nei pazengusiojo vartotojo B2 lygiu,

5.7. iSmanyti Lietuvos Respublikos (toliau — LR) jstatymus, LR Vyriausybés nutarimus ir kt.
teisé€s aktus, reglamentuojanciais biudZetiniy jstaigy veiklg ir kultiiros bei medijy sritis, savo darbe
vadovautis LR Konstitucija, LR jstatymais, LR Vyriausybés nutarimais, LR kultliros ministro
jsakymais, LKI nuostatais, LKI direktoriaus jsakymais, LKI Ziniy ir komunikacijos skyriaus
nuostatais, LKI Darbo reglamentu ir $iuo pareigybés apraSymu;

5.8. turéti organizaciniy ir bendravimo sugebéjimy;

5.9. moketi dirbti naujomis rySiy ir kitomis organizacinés-technikos priemonémis;

5.10. sugebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo darba;

5.11. mokéti valdyti, sisteminti, analizuoti informacija, rengti iSvadas.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas atlieka $ias funkcijas:

6.1. rengia ir skleidzia informacijg apie LKI veiklg Lietuvoje ir uzsienyje;

6.2. administruoja LKI interneto svetaines ir socialiniy tinkly paskyras;

6.3. pagal kompetencija bendradarbiauja su kitomis valstybés institucijomis ir jstaigomis;



6.4. prisideda rengiant metines komunikacijos veiklos rezultaty ataskaitas;

6.5. LKI finansy patar¢jui ir finansininkui teikia finansinius dokumentus, pagrindziancius
tikiniy operacijy teisétuma ir reikalingus iSankstinei finansy kontrolei vykdyti;

6.6. vykdo kitas jam pagal kompetencijas LKI Ziniy ir komunikacijos skyriaus vedéjo
pavestas uzduotis;

6.7. vykdant darbo funkcijas ar su darbo funkcijomis susijusias veiklas, vykti i susitikimus,
renginius Lietuvoje.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Uz netinkama savo funkcijy vykdyma Ziniy ir komunikacijos skyriaus projekty
koordinatorius atsako LKI Darbo reglamento ir LR teisés akty nustatyta tvarka.

Su LKI Ziniy ir komunikacijos skyriaus projekty koordinatoriaus pareigybés apradymu susipaZinau:

Susipazinau:

(Parasas)

(Vardas ir pavardé)

(Data)



