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ZINIU IR KOMUNIKACIJOS SKYRIAUS
PROGRAMOS ,,KURYBISKA EUROPA“ VADOVO
PAREGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. BiudZetinés jstaigos Lietuvos kultiiros instituto (toliau — LKI) Ziniy ir komunikacijos
skyriaus programos ,,Kiirybiska Europa® vadovas (toliau — Programos vadovas) priskiriamas
specialisto pareigybés grupei.

2. Pareigybés lygis — A2. Pareigybé priskiriama 2-ajam pareigybiy lygiui LKI pareigybiy
lygiy struktiiroje, kuri nustatyta LKI darbo apmoké¢jimo sistemoje (LKI darbo apmokéjimo sistema
viesSai paskelbta LKI interneto svetainéje www.lithuanianculture.lt).

3. Pareigybés paskirtis — administruoti ir jgyvendinti Europos Sgjungos programg ,,Kiirybiska
Europa“ Lietuvoje.

4. Programos vadovas yra tiesiogiai pavaldus Ziniy ir komunikacijos skyriaus vedéjui.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

5.1. turéti aukstajj universitetinj arba jam prilygintag humanitariniy ar socialiniy moksly srities
i§silavinimg (bakalauro kvalifikacinj laipsnij);

5.2. turéti ne mazesne nei 2 mety patirtj tarptautiniy kultiiriniy projekty vykdymo ar seminary
organizavimo srityse;

5.3. puikiai mokeéti valstybing kalbg;

5.4. angly kalba mokéti ne zemesniu nei pazengusiojo vartotojo B2 lygiu;

5.5. i8manyti Lietuvos Respublikos (toliau — LR) jstatymus, LR Vyriausybés nutarimus ir kt.
teiseés aktus, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veikla ir kultiiros sritj ir gebéti juos taikyti, savo
darbe vadovautis LR Konstitucija, LR jstatymais, LR Vyriausybés nutarimais, LR kultiiros ministro
jsakymais, LKI darbo reglamentu, LKI Ziniy ir komunikacijos skyriaus nuostatais, LKI direktoriaus
1sakymais, LKI Darbo reglamentu ir $iuo pareigybés aprasymu;

5.6. iSmanyti pagrindinius Europos Sajungos (toliau — ES) kultiiros politikos ir kiirybiniy
industrijy politikos bruozus;

5.7. 18manyti ES paramos teikimo kultiiros sektoriaus projektams mechanizmus;

5.8. mokéti dirbti naujomis ry$iy ir kitomis organizacinés technikos priemonémis;

5.9. mokéti valdyti, sisteminti, analizuoti informacijg, rengti iSvadas;

5.10. sugebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo darba;

5.11. gebéti sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu, iSmanyti teisés akty ir dokumenty
rengimo taisykles.



III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. administruoja ir jgyvendina programa ,,KiirybiSka Europa“ Lietuvoje pagal galiojancius
LR ir ES jstatymus, LKI nuostatus bei atsako uZz $iai programai nustatyty tiksly pasiekimg bei 1¢Sy
panaudojima;

6.2. rengia metinius programos ,,Kiirybiska Europa‘“ planus, veiklos bei finansines ataskaitas
ir teikia jas Europos Komisijai ir/arba Svietimo, kultiiros ir audiovizualiniy reikaly vykdangiajai
agentiirai;

6.3. bendradarbiauja su Lietuvos kino centru siekiant sklandaus programos jgyvendinimo
Lietuvoje, vadovaudamasis dvisaliais ir daugiasaliais susitarimais;

6.4. rengia metinius programos ,,Kiirybiska Europa/Kultiira“ veiklos planus ir derina juos su
Ziniy ir komunikacijos skyriaus vedéju;

6.5. teikia ataskaitas apie programos ,,KiirybiSka Europa/Kulttira“ veiklos plany vykdyma ir
rezultatus Ziniy ir komunikacijos skyriaus vedéjui;

6.6. skatina Lietuvos kultiiros operatorius dalyvauti programoje ,Kirybiska
Europa/Kultura®: konsultuoja juos dalyvavimo, paraisky pildymo klausimais, padeda susirasti
partnerius i8 Sioje programoje dalyvaujanciy Saliy;

6.7. pagal savo kompetencijg organizuoja mokymus ir informacinius renginius apie ES
teikiamo finansavimo galimybes ir mechanizmus;

6.8. palaiko rySius bei pagal savo kompetencijg tiesiogiai bendradarbiauja su Lietuvos
kultiiros operatoriais, valstybinémis institucijomis, mokymo jstaigomis, ES ir Europos Tarybos
institucijomis, kitomis tarptautinémis organizacijomis ir uzsienio institucijomis;

6.9. palaiko rySius su ekvivalentiSkomis jstaigomis, koordinuojanfiomis programa
,Kirybiska Europa“ kitose Salyse;

6.10. dalyvauja programos ,,Kiirybiska Europa* informaciniy biury susitikimuose;

6.11. administruoja programos ,Kiurybiska FEuropa/Kultiira“ tinklalap; ir paskyras
socialiniuose tinkluose;

6.12. rengia ir platina informacijg apie programa ,,KiirybiSka Europa®;

6.13. pagal savo kompetencija teikia informacija ziniasklaidai apie programos ,,Kiirybiska
Europa/Kulttra* veikla;

6.14. leidzia ir platina su programos ,,Kiirybiska Europa* veikla susijusius, informacinius
leidinius, garso ir vaizdo jrasus;

6.15. vykdo LKI direktoriaus jsakymu pavestas vieSyjy pirkimy procediiras tiek, kiek jos
susijusios su skyriaus veikla;

6.16. LKI finansy pataréjui ir finansininkui teikia finansinius dokumentus, pagrindziancius
tikiniy operacijy teisétuma ir reikalingus iSankstinei finansy kontrolei vykdyti;

6.17. teikia sitilymus LKI direktoriui dél LKI veiklos, o Ziniy ir komunikacijos skyriaus
vedéjui — dél skyriaus veiklos optimizavimo;

6.18. Siame pareigybés apraSyme jam priskirtos kompetencijos ribose priima sprendimus
dél programos ,,Kirybiska Europa“ veiklos plétojimo;

6.19. vykdant darbo funkcijas ar su darbo funkcijomis susijusias veiklas, vyksta ]
susitikimus, renginius Lietuvoje ir uzsienyje;

6.20. vykdo kitas jam pagal kompetencijas Ziniy ir komunikacijos skyriaus vedéjo pavestas
uzduotis.



IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. UZ netinkamg savo funkcijy vykdyma Programos vadovas atsako LKI Darbo reglamento
ir LR teisés akty nustatyta tvarka.

Su LKI Ziniy ir komunikacijos skyriaus programos ,Kiirybiska Europa“ vadovo pareigybés
apraSymu susipazinau:

(vardas, pavardé)

(parasas)

(data)



