SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

1.

2.

3.

©ooNo

turéti auksStajj universitetinj arba jam prilyginta humanitariniy ar socialiniy moksly
srities iSsilavinimg (bakalauro kvalifikacinj laipsnj);

turéti ne mazesn¢ nei 1l mety patirtj kultiriniy projekty koordinavimo ir/ar
organizavimo srityse;

puikiai mokéti valstybine kalba;

angly, pranctizy arba vokie¢iy kalbg mokéti ne Zemesniu nei pazengusiojo vartotojo
B2 lygiu;

iSmanyti Lietuvos Respublikos (toliau — LR) jstatymus, LR Vyriausybés nutarimus
ir kt. teisés aktus, reglamentuojanciais biudZetiniy jstaigy veikla ir kulttiros sritj,
savo darbe vadovautis LR Konstitucija, LR jstatymais, LR Vyriausybés nutarimais,
LR kulttros ministro jsakymais, LKI nuostatais, LKI Programy ir projekty skyriaus
nuostatais, LKI direktoriaus jsakymais, LKI vidaus tvarkos taisyklémis ir $iuo
pareigybés aprasymu;

mokéti dirbti naujomis rySiy ir kitomis organizacinés technikos priemonémis;
mokéti valdyti, sisteminti, analizuoti informacija, rengti i§vadas;

turéti komandinio darbo jgtidziy;

gebéti sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu, iSmanyti teisés akty ir dokumenty
rengima.

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:
1. padeda jgyvendinti didesnés apimties projektus, uz kuriuos atsakingi projekty

3.

vadovai, t.y. vykdo Programy ir projekty skyriaus vadovo ir projekty vadovy
paskirtas atskiras projekty veiklas;

jgyvendina Programy ir projekty skyriaus vadovo pavestus mazZesnés
apimties projektus:

2.1. rengia jgyvendinamy projekty samatas ir jy laikosi;

2.2. rengia su jgyvendinamais projektais susijusias sutartis ir kontroliuoja jy
vykdyma;

2.3. pagal kompetencija konsultuoja jgyvendinamy projekty dalyvius;

2.4. rengia jgyvendinamy projekty dalykines ir finansines ataskaitas;

2.5. teikia ataskaitas apie jgyvendinamy projekty vykdymg ir rezultatus
Programy ir projekty skyriaus vadovui;

2.6. vykdo viesuosius pirkimus;

2.7. LKI buhalterijai teikia finansinius dokumentus, pagrindziancius Gkiniy
operacijy teisétumg ir reikalingus iSankstinei finansy kontrolei
vykdyti, vyriausiajam buhalteriui pareikalavus pildo nustatyty formy
dokumentus  ir  juos  pateikiasu  Zodiniu  arba  raStiSku
paaiskinimu, vykdo paskesniaja finansy kontrole;

teikia sitilymus skyriaus vadovui dél jam pavesty jgyvendinti projekty veikly
optimizavimo;



4. vykdo kitas jam pagal kompetencijas Programy ir projekty skyriaus vadovo
pavestas uzduotis.



