SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

1.

2.

3.

B2 oo~

turéti auks$taji arba jam prilygintg socialiniy (ekonomikos arba finansy
krypties) moksly srities iSsilavinimg (bakalauro kvalifikacinj laipsnj);

turéti ne mazesn¢ nei 1 mety darbo patirtj buhalterinés apskaitos ar finansy
valdymo srityse;

puikiai mokéti valstybine kalba;

angly, pranciizy arba vokieCiy kalbg mokéti ne Zemesniu nei pradedanciojo
vartotojo A2 lygiu;

iSmanyti Lietuvos Respublikos (toliau — LR) jstatymus, LR Vyriausybés nutarimus
ir kt. teisés aktus, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veiklg ir buhaltering
apskaita, savo darbe vadovautis LR Konstitucija, LR jstatymais, LR Vyriausybés
nutarimais, LR kultiros ministro jsakymais, LKI nuostatais, LKI Buhalterijos
skyriaus nuostatais, LKI direktoriaus jsakymais, LKI vidaus tvarkos taisyklémis ir
Siuo pareigybés aprasSymu;

gebéti praktiniame darbe taikyti buhaltering apskaita reglamentuojancius teisés
aktus, vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartus;

planuoti ir organizuoti savo darba, dirbti komandoje;

moketi dirbti naujomis ry$iy ir kitomis organizacinés technikos priemonémis;
iSmanyti LR VieSyjy pirkimy jstatyma;

. gebéti sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu, iSmanyti teisés akty ir dokumenty

rengimo taisykles.

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

1.
2.

Noobkow

2

10.
11.

veda pirminius apskaitos dokumentus j buhaltering programa;

vykdo atsargy gavimo, i§laidavimo ir nuraSymo apskaita, veda analiting apskaita
pagal atskirus padalinius;

dalyvauja ilgalaikio turto ir materialiniy vertybiy inventorizacijoje;

ruoS$ia avanso apyskaitas;

rengia buhalterinius dienpinigiy ir maistpinigiy priskaitymo Ziniaras¢ius;

pildo dalyviy sgrasy apskaitos Zurnala;

atlieka atsiskaitymy su debitoriais ir kreditoriais apskaita, rengia skoly suderinimo
aktus;

rengia mokéjimo nurodymus banko 168y pavedimams vykdyti;

atlieka iSanksting finansy kontrole — tikrina, ar dokumentai, susij¢ su tkinés
operacijos atlikimu yra tinkamai parengti, grazina rengusiam darbuotojui
dokumentus, jei jie néra tinkamai parengti, turi teis¢ reikalauti 1§ kity darbuotojy
rastiSky arba Zodiniy paaiSkinimy del dokumenty tkinei operacijai atlikti
parengimo;

pagal kompetencija konsultuoja darbuotojus;

informuoja vyriausig buhalter] apie trukumus, i$siaiSkintus vykdant savo
tiesiogines pareigas;



12. vykdo kitas jam pagal kompetencijas LKI vyriausiojo buhalterio pavestas
uzduotis.



